重庆工贸职业技术学院购置资产（仪器设备）申请单
	申
请
事
项
	部门（盖章）
	　
	时间
	　

	
	内容 (包含相应详细技术参数）
	1、详细参数可另附

2、该表适用于购置单件或极少量预算金额在1万元以下协议供货品目或预算在2万元以下的非协议供货品目的资产。
3、第2条以外的资产购置不用此表，需要以部门为单位形成单独的详细报告，报告中请写明购置的原因及是否经过同行论证配置参数是否符合需求、预算的依据等内容，也可以根据实际需求给出合理的采购方式建议。
4、没按要求做的一律不受理。


	
	预算金额（单位：元）
	请写明预算金额和资金来源

	
	申请人

（签字）
	

	
	部门负责人意见
	请签署意见并签字

	主管部门意见
	（所申购资产用于教学或科研的需教务处长或科研开发处长签字）

	分管（联系）

领导意见
	

	财务处意见
	

	基建后勤处

（采购中心）
	经办人意见
	

	
	负责人意见
	

	分管（采购）

领导意见
	

	备注
	1.财务处负责核定资金来源，无资金来源，基建处不予受理；                     2.教学或科研设备购置必须由教务处或科研处签署处理意见；                       


