重庆工贸职业技术学院
资产拟报废（折旧未完毕的资产）办事流程
	使用部门填写资产（折旧未完毕）拟报废申请表



	单台（套）在1万元以下，批量在3万元以下的资产，使用部门组织技术人员（教学仪器设备，教务处需派技术人员参加；科研设备，科研开发处需派技术人员参加鉴定）对资产进行报废的技术鉴定，并出具鉴定报告

	单台（套）在1万元以上，批量在3万元以上的资产，基建后勤处、纪检监察处组织专家（教学仪器设备，教务处需派技术人员参加；科研设备，科研开发处需派技术人员参加鉴定）对资产进行报废论证，并出具论证报告




	财务处审核



	专家（技术员）、教务处（教学仪器设备）、科研开发处（科研设备）、纪检监察处、财务处、基建后勤处领导在报废申请表上签字



	院领导审核签字确认



	基建后勤处向市教委打资产报废申请



	市教委回复后，使用部门将报废资产交给基建后勤处



	基建后勤处资产科在“行政事业单位资产管理信息系统”资产平台下账，财务处调整账目



	纪检监察处、基建后勤处根据市教委回复处置报废资产，将处置后的残值交财务处


