重庆工贸职业技术学院院内资产调拨办事流程
	基建后勤处资产科协调资产调出、调入部门



	资产调出部门填写资产调拨单，交电子档到基建后勤处资产科



	基建后勤处资产科审核后，完善调拨单上资产调入内容，交资产调出部门



	资产调出部门核实无误后，打印资产调拨单，并完善调拨单上调出部门栏的签字（批量、贵重资产调拨需分管领导签字），交基建后勤处资产科



	资产调入部门核实无误后，完善调拨单上调入部门栏的签字（批量、贵重资产调拨需分管领导签字），交基建后勤处资产科



	基建后勤处资产科组织资产转移和安装，并对调拨资产在“行政事业单位资产管理信息系统”中进行调整


